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ПОЛОЖЕНИЕ О ДОКУМЕНТАХ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ОБУЧЕНИЕ В 

ЧАСТНОМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ УЧРЕЖДЕНИИ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «СРЕДНЕРУССКИЙ 

КОЛЛЕДЖ УПРАВЛЕНИЯ И БИЗНЕСА», ЕСЛИ ФОРМА ДОКУМЕНТА 

НЕ УСТАНОВЛЕНА ЗАКОНОМ  

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение разработано на основании ч.4 ст.33 Федерального 

закона «Об образовании в РФ» от 29.12.2012 №273. 

1.2. Обучающиеся – это физические лица, осваивающие образовательные 

программы. 

 

2. Выдача документов, подтверждающих обучение 

 

2.1. Обучающимся выдаются следующие документы, подтверждающие 

обучение: 
2.1.1. Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой 
аттестации неудовлетворительные результат, а также лицам, освоившим часть 
образовательной программы и (или) отчисленным из Частного 
образовательного учреждения профессионального образования 
«Среднерусский колледж управления и бизнеса» (далее - ЧОУ ПО «СКУБ»), 
выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу, 
самостоятельно устанавливаемому ЧОУ ПО «СКУБ». Справка содержит 
следующие данные:  фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, на 
каком курсе обучался, наименование учебных предметов, результаты форм 
контроля. (Приложение 1,2) 

2.1.2. Справка об обучении в ЧОУ ПО «СКУБ», выдаваемая для предъявления 

в УПФР, содержит следующие данные: фамилию, имя, отчество обучающегося, 

на каком курсе обучается, дата зачисления; предполагаемая дата окончания 

учебы. Выдается в течение трех рабочих дней с момента регистрации ЧОУ ПО 

«СКУБ» заявления или официального запроса. (Приложение 3) 

2.1.3. Справка об обучении в ЧОУ ПО «СКУБ», выдаваемая для предъявления 

на работу родителям (законным представителям),  для предъявления в суд, 
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органы опеки, МВД, вышестоящие органы образования и др. содержит 

следующие данные: фамилию, имя, отчество обучающегося, на каком курсе 

обучается (Приложение 4)  

2.1.4. Иные документы, подтверждающие обучение в ЧОУ ПО «СКУБ» 

осуществляющей образовательную деятельность, в случаях предусмотренных 

законодательством Российской Федерации или локальными нормативными 

актами. Выдается в течение трех рабочих дней с момента регистрации ЧОУ ПО 

«СКУБ» заявления или официального запроса. 

2.2. При досрочном прекращении образовательных отношений ЧОУ ПО 

«СКУБ» в трехдневный срок после издания приказа об отчислении 

обучающегося выдает лицу, отчисленному из ЧОУ ПО «СКУБ», справку об 

обучении (о периоде обучения). 

2.3. Выдача справок обучающимся ЧОУ ПО «СКУБ» фиксируется в «Журнале 

исходящих документов». 

 

3. Ответственность за выдачу документов, подтверждающих 

обучение 

3.1. Ответственный за выдачу документов, предусмотренных настоящим 

положением – секретарь. 

3.2. Лицо, осуществляющее выдачу документов, несет ответственность за 

предоставление недостоверных данных. 



Приложение 1 

 

Частное образовательно учреждение профессионального образования 

«Среднерусский колледж управления и бизнеса» 

Лицензия серия 40,0Л01 0001388 от 30 ноября 2015 года, выданная Федеральной службой по надзору в сфере 

образования и науки Государственная аккредитация серия 40А01 0000057 от 03 февраля 2017 г., срок действия 

свидетельства до 03 февраля 2023 г, Министерство образования и науки Калужской области 

СПРАВКА ОБ ОБУЧЕНИИ 

 

«____»         20 года 

Фамилия, имя, отчество                         

 

Дата рождения                                              

    

Предыдущий документ об образовании    

Поступил (а) в                                               

 

Нормативный период  

обучения по очно-заочной 

форме                  

 

Специальность 

 

за время обучения сдал(а) зачеты, промежуточные и итоговые 

экзамены по следующим дисциплинам: 

 Наименование дисциплины  Общее 

количество 

часов 

Итоговая 

оценка 

     

     

   
 

 

     

 
 Приказ об отчислении № от 20 

  

 

Директор М. М. Зрыкина 

(МП.)

Приложение 1 



Приложение №2 

 

Частное образовательно учреждение профессионального образования 

«Среднерусский колледж управления и бизнеса» 

Лицензия серия 40,0Л01 0001388 от 30 ноября 2015 года, выданная Федеральной службой по надзору в сфере 

образования и науки Государственная аккредитация серия 40А01 0000057 от 03 февраля 2017 г., срок действия 

свидетельства до 03 февраля 2023 г, Министерство образования и науки Калужской области 

СПРАВКА О ПЕРИОДЕ ОБУЧЕНИЯ 

 

«____»         20 года 

Фамилия, имя, отчество                         

 

Дата рождения                                              

    

Предыдущий документ об образовании    

Поступил (а) в                                               

 

Нормативный период  

обучения по очно-заочной 

форме                  

 

Специальность 

 

за время обучения сдал(а) зачеты, промежуточные и итоговые 

экзамены по следующим дисциплинам: 

 Наименование дисциплины  Общее 

количество 

часов 

Итоговая 

оценка 

     

     

   
 

 

     

 
 Приказ об отчислении № от 20 

  

 

Директор М. М. Зрыкина 

(МП.)

 



Приложение №3 

 
ЧАСТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 

«СРЕДНЕРУССКИЙ КОЛЛЕДЖ УПРАВЛЕНИЯ И 

БИЗНЕСА» (ЧОУ ПО «СКУБ») 

 

СПРАВКА 

Выдан  

(фамилия, имя, отчество обучающегося)                      

в том, что он(а) обучается в ЧОУ ПО «СКУБ» по очной/очно-

заочной/заочной форме обучения на курсе _________по специальности 

среднего профессионального 

образования  

(наименование специальности) 

Начало обучения « __» __________ 20 __г. 

 

Предполагаемая дата окончания обучения « __»_______________20__ г. 

Справка выдана для предоставления в территориальный орган Пенсионного фонда 

РФ 

Основание выдачи справки_____________________________________ 

 

        (указать № и дату приказа о зачислении в образовательную организацию) 

 

Директор                              М.М. Зрыкина 

(подпись)   

 (МП.) 

Исх. №____от «__»___________20__г. 



       Прил ожение № 4 

 

 

ЧАСТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 

«СРЕДНЕРУССКИЙ КОЛЛЕДЖ УПРАВЛЕНИЯ И 

БИЗНЕСА» (ЧОУ ПО «СКУБ») 

Исх. № от « 20 г. 

СПРАВКА 

Дана 

 
(ФИО обучающегося)                                             

в том, что он (а) действительно обучается в ЧОУ ПО «СКУБ» по очной/очно-

заочной/заочной форме обучения на курсе_________ по специальности 

среднего профессионального 

образования  

(наименование специальности) 

Начало обучения «__»___________20__ г. 

Предполагаемая дата окончания обучения «__»____________20__г. 

Справка дана для предоставления по месту требования. 

Директор  М.М. Зрыкина 

(подпись) 
 


